Manual Configuracion Cuenta de Correo en MS Outlook 2007
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Antes de comenzar con el manual de configuracion debe verificar que tanto el Servidor de
correo Saliente como el Entrante debe decir algo asi (ver ejemplo): mail.midominio.com
(donde midominio.com se refiere a su dominio).

Para verificar esta informacion ver imagenes 1 — 2 del manual en la pestaia “Correo
Electrénico” seleccione su cuenta con doble clic y vera la “Configuracion de correo
electronico de Internet” (como se ve en la imagen del paso 5).

Si la informacion de la configuracion de los servidores esta escrita como se comenta en el
ejemplo no es necesario reconfigurar su cuenta, quedando esta operativa y conectada con el
Servidor de HostingPro. Para comprobar realice una prueba de envio y recepcion de

COrITeco.

Pasos a seguir para configurar una cuenta de correo MS Qutlook 2007:

Paso 1. En el ment seleccione Herramientas y Configuracion de la cuenta...
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Paso 2. En la ventana que le aparece escoja Nuevo... para afiadir la cuenta de correo.

. Configuracién de la cuenta s
Cuentas de corren electranion
Puede agregsr o quitsr una cuenta. Puede seleccionar una cusnta v cambiar su configuracidn,

(Cormeo electranio || Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios da Inkermet | Calendarios publicar * *

w
i Nuevo... 3 Beparar... 15 Cambiar...

_Mambra

W Duitar

Tips

La cuenta de correo electronico selecdonada entrega kos nueves menzajes de corren electrinico en la Aguiente ublcacion:
Carpetas personales’ Bande ja de entrada
en el archivo de detos C0ocuments and Settings|dandl,. .. \Outlock) Outlock_pst

Comrar

Paso 3. Seleccione Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP y haga clic en Siguiente.

| Agregar una nueva cuenta de correo electrénico e
Elegir servicio de corres elecbrinico

() Hicrosolt Exchange, POPS, IMAP o HTTF|
Ciafwschar con una cusnta de correo elsctrdnica de su provesdar da servicios
Intermst (158 o con el servidor de Microsoft Exchangs de su coganizacion,

() Otros

| guiente » | [ concelsr |




—

m
http://www.hostingpro.cl

Paso 4. Abajo, seleccione Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales.
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Agregar una nueva cuenta de correo electronico S |

Configuraciin automatica de la cuenta

[~ ar las del servidor o tipos de servidores

[_<ass [ siguente > | [ concelar |




Escoja Correo electronico de Internet.

iz :h.gragar una nueva cuenta de correo electronico s s

Elegir servicio de corres slechrinics sl

(%) Correo electrbnico de Internet]
Cofschar con su servidor POP, IMAP o HTTP para efrvisr ¥ recibic mensajes de cormeo elactnbnico.

(i Hicrosoft Exchange
Conschar oon Macrosoft Exchange para bener acceso a su cormen alacndnico, calendanio, conkactos, Fages v comen
de woz.

() Dtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

[ <avss || Sgwerte > | | concelsr |
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Paso 5. Rellene todos los campos de la siguiente manera:

« Informacion del usuario
o Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un correo.
o Direccion de correo electronico: Su correo electronico, en el ejemplo:
correo(@su-dominio.com.
« Informacion del servidor
o Tipo de Cuenta: POP3.
o Servidor de correo entrante: Inserte mail.su-dominio.com.
o Servidor de correo saliente (SMTP): Como el entrante inserte mail.su-
dominio.com.
Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo, correo@su-dominio.com.
Contraseria: La contrasena de su cuenta de correo.

Una vez relleno todos los campos seleccione Mas configuraciones..., aparece en la
imagen en el cuadro rojo:

Agregar una nueva cuenta de correo electronico et

Configuracion de corres eleckrinico de Internet
Estos walorss Son Necessricd pars gue |a cusnta de corman aledtrinico Frsucicanss,

Infarmacitn sobre el uisario Configuracidn de la cuenta de proseba

SiJ b P—— Drespans de relenar la irformacion de esta pantalls, ba
: - recomendances que pruebe su cuenta hackendo o en

Direccion de cormeo elsctrinioo: LTRSS O, 0O el batén. (Requiers coneddn de red.)

Informacidn del servidor

EF_'ru:ba configuracidn de la cusnta ... ]

Tipo i cusenta [ v
Servidor dis COme gntrante: il s donminis com
Servidor de corred sskents [SMTP): miall. sy-dlomini .com
Informacion de inicio de sesiin
Hombre: de usuario; CormenRsu-dominiD, com
Contrasefia: swsrneis|

Recordar conkrasefia

[l Resquetir inkcio de: gesion utilzando Aubenticactn de -
contrasefia segurs (SPA) [ Pis Configuracionss .., ]

| camss || Siguiente > | | cConcslar |
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Paso 6. Una vez seleccionado Mds configuraciones aparece una ventana donde tiene que
escoger la pestana Servidor de Salida, ahi seleccione Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion y luego presione el boton Aceptar.

Configuracion de correo electronic... s e e

Gemeral | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

[#]#i servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion;

{®) Utilizar |a misma configuracién que mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesién ukilizando

() Iniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

[ Acepkar ] [ Cancelar ]

Una vez terminado este paso presiones Siguiente para terminar con el proceso de
configuracion de su cuenta. Si ingreso correctamente los datos desplegara un mensaje de
éxito.

Equipo Soporte
http://www.hostingpro.cl
soporte@hostingpro.cl
Fono: (2) 2 232.1206

Horario atencion: Lu-Vi, 9:00 a 13:30hrs y 14:30hrs a 18:30hrs.
Fuera de horario: Contactar a soporte@hostingpro.cl, indicando su nombre y dominio.

IMPORTANTE: Por seguridad el area de Soporte HostingPro brindara atencion solamente
a las personas registradas por el cliente como contacto técnico y/o contacto administrativo.
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