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Manual Configuracion Cuenta de Correo en MS Outlook 2003

Antes de comenzar con el manual de configuracion debe verificar que tanto el Servidor de
correo Saliente como el Entrante debe decir algo asi (ver ejemplo): mail.midominio.com
(donde midominio.com se refiere a su dominio).

Para verificar esta informacion ver imagenes 1 — 2 del manual seleccione “Ver o cambiar
cuentas de correo existentes” luego presione Siguiente, ahora seleccione su cuenta con
doble clic y vera la “Configuracion de correo electronico de Internet” (como se ve en la
imagen del paso 4).

Si la informacion de la configuracion de los servidores esta escrita como se comenta en el
ejemplo no es necesario reconfigurar su cuenta, quedando esta operativa y conectada con el
Servidor de HostingPro. Para comprobar realice una prueba de envio y recepcion de
Ccorreo.

Pasos a seguir para configurar una cuenta de correo MS Outlook 2003:

Paso 1. Dentro del programa vaya a Herramientas -> Cuentas de correo electronico.
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Paso 2. En la ventana que aparece seleccione Agregar una nueva cuenta de correo
electronico, pase a la siguiente etapa con Siguiente.
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Cuentas de correo electrénico ——

Este asistente le permitird cambiar las cuentas de
corren electrdnico y los directorios que utiliza Dutlook,

Correo eleckronico

(®hgrega una nueva cuenta de correo electrinicel
(") Yer o cambiar cuentas de correo electrinico existentes

Directorio

(") Agregar una nueva lbreta de direcciones o directorios
(") ¥er o cambiar libretas de direcciones exstentes
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Paso 3. El Tipo de Servidor que tiene que escoger es POP 3.

L amn P FYTTTrrrs

| Cuentas de correo electionico i
| Tipo de servidor =
Puede elegir ¢ tipo de servidor con &l que trabajard su nueva cuents de corred electrdnica. \1,

() Seryidor de Microsoft Exchange
Conacke con un servidor de Exchange para beer ¢ correo electrdnico, obtener
acceso a carpekas plblicas v compartir documentos.
©pop3
Coneche con un servidor de corren electrdnico POP3 para descargar el comreo,
CiMap

Conacte con un servidor de correo electrdnion IMAP para descargar el comeo
electrinico ¥ sincronizar las carpetas de buzdn,

(CIHTTP

Conacke con un servidor de correo electronios HTTE como Hotmal para
descargar el cormen electrinics v sincronizar las carpetas de buadn,

() Tipo de gervidor adicional
Conecte con otra grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante.
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Paso 4. En la configuracion del correo POP3 tiene que rellenar los campos de la siguiente
forma:

« Informacion sobre el usuario:
o Su nombre: El nombre que quiere que aparezca al enviar un mail.
o Direccion de correo electronico: El correo que estd configurando su-
correo(@dominio.com
« Informacion del servidor:
o Servidor Correo Entrante (POP3): mail.su-dominio.com
o Servidor Correo Saliente (SMTP): mail.su-dominio.com
« Informacion de inicio de sesion:
o Nombre de usuario: Tiene que poner el nombre entero de su cuenta de
correo, en este ejemplo, su-correo@dominio.com.
o Contraseria: La contrasefia de la cuenta de correo.

Una vez relleno seleccione: Mas configuraciones...

Cuentas de correo electionico v

Configuracidn de correo electrinico de Internet (POP3})
Estos valores son necesarios para que la cusnta de correo electrdnico funcions,

Informacidn sobre el usuario Informacidn del servidor

Sy nombire: PR | Sarvidor de comen sntrante (POP3Y [l darminis. com

glwe::_ldr_nde COMED | pecerec@domminia.com Servidor de correo sakente (SMTPY: |l daminio. com
alectrdnioo:

Informacitn de inicio de sesitn Probar configuracidn

b : 7 Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
Nombre de usuario: s.y-correo@dominio.com le recomendamaos que pruabe su cuenta haciendo dic
Contragafia: rr en &l bobdn, (Requisre conexidn de red)

[IRecordar contrasefia [ Probar configuraciin de la cuents... ]

[:‘Il"_l::lﬂ' sasion ukilzando Autenticacion
de contrasefia de sequridad (SPA) [ més configuracianes. .

[ < fbras _]l Siguiente.‘.-l [ Cancelar ]
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Paso 5. En la nueva ventana que aparece al haber seleccionado Mas configuraciones escoja
la pestana Servidor de salida, ahi marque Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion.

Configuraciin de correo electrénico de Int... s e e

Gemeral | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

[]3i servidor de salida {SMTP) requiere aukenkicacion;

(%) kilizar |a misma configuracidn que mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesién utilizanda

() Iniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

[ Acepkar ] [ Cancelar
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Una vez que la ha marcado, haga clic en Aceptar donde volvera a la pantalla anterior y
seleccione de nuevo Aceptar. Pinchando en Finalizar la cuenta de correo estard
configurada en Outlook 2003.

| Cuentas de correo electrénico e

iFelicidades!

Ha escrito correctaments toda la informacion necesarla para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga cic en Finalzar,

Equipo Soporte
http://www.hostingpro.cl
soporte@hostingpro.cl
Fono: (2) 2 232.1206

Horario atencion: Lu-Vi, 9:00 a 13:30hrs y 14:30hrs a 18:30hrs.
Fuera de horario: Contactar a soporte@hostingpro.cl, indicando su nombre y dominio.

IMPORTANTE: Por seguridad el area de Soporte HostingPro brindara atencion solamente
a las personas registradas por el cliente como contacto técnico y/o contacto administrativo.



http://www.hostingpro.cl/

